
 

 

Bei der Großen Kreisstadt Ettlingen ist zum nächstmöglichen Termin im Planungsamt eine 
Teilzeitstelle als 
 

Sachbearbeiter Verwaltung 50% (m/w/d) 
 
neu zu besetzen.  
 
Zum Aufgabengebiet gehören insbesondere 
  
 Assistenz / allgemeine Sekretariatstätigkeiten 
 Unterstützung Haushaltsplanung, ISEK-Prozess und NVK-Geschäftsstelle 
 
Für diese Aufgaben suchen wir Bewerber mit dem Ausbildungsabschluss als 
Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) oder einer vergleichbaren Qualifikation. Wir erwarten 
Einsatzbereitschaft, Flexibilität, freundliches Auftreten, ausgeprägtes Servicebewusstsein, 
Kommunikationsfähigkeit, Kontaktfreude und Teamfähigkeit. Der sichere Umgang mit allen 
MS-Office-Anwendungen wird vorausgesetzt. 
 
Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 6 des Tarifvertrages des öffentlichen Dienstes 
(TVöD). Wir bieten eine flexible und attraktive Arbeitszeitgestaltung, gute 
Fortbildungsmöglichkeiten, eine zusätzliche betriebliche Altersversorgung sowie ein 
verbilligtes Job-Ticket für die Nutzung des KVV. 
 
Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte bis spätestens  
26.07.2019 an die Stadt Ettlingen, Personalabteilung, Postfach 100762,  
76261 Ettlingen oder per Mail an personalabteilung@ettlingen.de. oder  
Online unter www.ettlingen.de/Stellenangebote . 
 
Nähere Auskünfte erhalten Sie gerne unter Telefon 07243/101-386 (Herr Meyer-Buck, 
Planungsamt) oder 07243/101-218 (Herr Hiller, Personalabteilung).   
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