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Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 
 
 
Wir suchen zum schnellstmöglichen Zeitpunkt eine „Allround“ Bürokraft in Vollzeit (40 
Stunden/Woche), die alle Bürotätigkeiten abdeckt. Hierbei handelt es sich vor allem um: 

• die Erstellung von Angeboten und Rechnungen 
• telefonische Beratung unserer Kunden & persönliche Beratung im Showroom, 
• E-Mail Korrespondenz 

Hierzu benötigen Sie: 

• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit moderner Büro- und Kommunikationstechnik 
• Sehr gute Kenntnisse von MS Office (Word, Excel)  
• Sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift. 
• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder einen vergleichbaren Abschluß. 
 

Zum Unternehmen: 

Seit 20 Jahren finden Sie bei uns preisgekrönte Möbel & passende hochwertige Textilien sowie 
wunderschöne Accessoires und zum Sortiment passende Concept-Store Artikel für Kinder und 
Babys. 
Unsere außergewöhnlichen Baby- und Kindermöbel können in unserem Atelier in Wuppertal 
individuell bemalt werden und sind so Unikate und echte Lieblingsstücke. 
isle of dogs DESIGN ist eine der führenden deutschen Marken im Bereich hochwertiger 
Kindermöbel. 

Unser Unternehmen befindet sich in zentraler Lage Wuppertals am Robert-Daum-Platz.. 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte nennen Sie uns Ihre Gehaltsvorstellungen. 

Art der Stelle: Festanstellung 

 
 


