
Die Bochum Marketing GmbH, eine halbstädtische Gesellschaft mit den Geschäftsfeldern 
Tourismus, Stadtmarketing, Veranstaltungsmanagement, Hochschulmarketing und 
Kommunikation, expandiert weiter und braucht deshalb Verstärkung. Wir suchen für Anfang 
2022 eine*n 

Sachbearbeiter*in (w/m/d) in der Kreditorenbuchhaltung 
in Teilzeit (20 Wochenstunden). 

 
Ihre Aufgaben sind: 

• Bearbeiten von Eingangsrechnungen (digitaler WorkFlow / automatisiertes 
Rechnungsmanagement) 

• Formelle und sachliche Rechnungsprüfung 
• Kontieren und Verbuchen aller Geschäftsvorfälle im Bereich der 

Kreditorenbuchhaltung 
• Vorbereitung, Planung und Durchführung der Zahlläufe 
• Kontenabstimmung und Kontenklärung, Stammdatenpflege 
• Kommunikation mit Lieferanten und mit den Fachabteilungen 
• Zuarbeiten bei der Erstellung der Monats- und Jahresabschlüsse 

Da wir uns stetig weiterentwickeln und in unserem Unternehmen Innovationsmanagement 
großschreiben, ist es in unseren Teams ausdrücklich erwünscht, an der Weiterentwicklung 
von Prozessabläufen aktiv teilzuhaben.  

Wir suchen eine Fachkraft mit abgeschlossener kaufmännischer Ausbildung mit mehrjähriger 
Berufserfahrung im genannten Bereich, vorzugsweise als Kreditorenbuchhalter/in. DATEV-
Kenntnisse (Kanzlei-Rechnungswesen, Unternehmen online) und ein sicherer Umgang mit 
Standard-Office-Software (Word, Excel, Outlook) sind Grundvoraussetzung für eine 
Bewerbung. Wir erwarten eine strukturierte, selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise.  

Wir sind Teamplayer und sorgen alle gemeinsam dafür, dass wir erfolgreich sind und Spaß 
bei der Arbeit haben.  

Ein hoch motiviertes und harmonisch arbeitendes 50-köpfiges Team freut sich auf einen 
neuen Kollegen bzw. neue Kollegin mit positiver, sympathischer Ausstrahlung. Die Stelle ist 
zunächst auf zwei Jahre befristet mit dem Ziel einer unbefristeten Verlängerung. 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, schicken Sie bitte Ihre aussagekräftige Bewerbung 
samt Gehaltsvorstellung an: 

Bochum Marketing GmbH 
Susanne Auffermann 
Assistenz der Geschäftsführung 
Huestraße 21-23 
44787 Bochum 

oder an bewerbung@bochum-marketing.de 
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